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Hinweis zur Verarbeitung von X-Rechnungs-
Dateienim Cll-Format

Unsere Software TOP3 generiert XRechnungs-Dateien, die den Anforderungen der aktuellen XRechnungs-Version 3.0
entsprechen. Diese Dateien sind rechtskonform und erfiillen alle gesetzlichen Vorgaben fiir elektronische Rechnungen gemaR
den geltenden Standards.

Wichtige Hinweise zur Formatverarbeitung

X-Rechnungen kénnen grundséatzlich in zwei Formaten erstellt werden:

1. Cll (CrossIndustrylnvoice) - Standardformat in TOP3
2. UBL (Universal Business Language)

TOP3 erstellt X-Rechnungen standardmaRig im Cll-Format. Bitte priifen Sie, ob |hr System Dateien im Format "X-Rechnung
ClI" verarbeiten kann, um eine reibungslose Integration zu gewahrleisten.

Validierung von X-Rechnungs-Dateien

Falls Sie eine Validierung lhrer XRechnungs-Dateien vornehmen méchten, empfehlen wir die Nutzung eines kostenfreien
Priifungstools, das Sie unter folgendem Link finden: https://validator.invoice-portal.de/

Select invoice format

| XRechnung 3.0.1 Invoice (UBL) a |

XRechnung 3.0.1 Inveice (UBL)

XRechnung 3.0.1 CreditNote (UBL)
XRechnung 2.3.1 Invoice (UBL) [deprecated on 31.01.2024]
XRechnung 2.3.1 CreditNote (UBL) [deprecated on 31.01.2024]

XRechnung 2.3.1 (Cll) [deprecated on 31.01.2024]

Um eine erfolgreiche Priifung sicherzustellen, wéhlen Sie im Tool das Format "X-Rechnung 3.0.1 (CII)" aus. Dieses Format
entspricht den von TOP3 generierten Dateien.

Pflichtfelder fur Sachbearbeiter bei Erstellung von XRechungs-
Dateien

Um Rechnungen aus TOP3 in eine XRechungs-Datei abspeichern zu konnen, setzt das XRechungs-Format Pflichtangaben
voraus, die in der Datei enthalten sein missen.

Fiir jede Rechnung miissen Angaben zum Sachbearbeiter hinterlegt sein. Das XRechnungs-Format setzt hier voraus, dass fiir
den angegebenen Sachbearbeiter der Rechnung sowohl die Telefonnummer, als auch die Email-Adresse angegeben sind.
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Welcher Sachbearbeiter bei einer Rechnung hinterlegt ist, sehen sie in der Detailansicht der Rechnung:

# Rechnung '1-2024-00020' bearbeiten = O *

Positionen

Beckerbillett Demo Installation -

Mummer: 1-2024-00020 andern...
I—‘E’" = Bietrag Brutto: 80,00
Datum: 20.11,2024 - Betrag Metto: 67,23

S Sm 44 Tod . Summe Menge: 1,00
| S [ e—
Sachbearbeiter: |§Beckerbillett Standardbenutzer P

# Rechnungsdaten

Bitte priifen Sie, dass Sie bei allen in Frage kommenden Sachbearbeitern die Angaben zur Telefonnummer und der
Mailadresse hinterlegt sind. Sie kdnnen die Angaben des betroffenen Personals unter Institutionsabhédngige Stammdaten
-> Personal in der TOP3-Verwaltung priifen.

Bitte achten Sie darauf, dass die Angaben fiir die Felder Telefon 1 und E-Mail korrekt und vollstandig sind.

|§- Start  Kasse  Warenwirtschaft  Besuchermanagement  Zufrittskontrolle  CRM  iibergreifende Stammdaten [EEGELITIARESLUERRATE RS
;J % & G Lagerorte | & Feirtage 1] drucke Hinwet P |, Fibu Export
o | Dauerkartenkategorien Umfrage ) L. GoBD/GDPdU Export
Gerdte TS Einrichtungen  Geréateprofile Personal % Zahlarten _;) Eo Rechtegruppen Konfiguration -
4 Textbausteine Affliate Institution [t DSFinv-K Export
& stammdaten Personal = O X

= -
p;" Bearbeiten E_ Neu 1] Loschen B Drucken

L
Institution: | Beckerbilett Dem Installaton B personal ‘Frau Simane Service' bearbeiten = m} *
\
= ﬂ Berechtigung  Vorlagen
Briefanrede: ‘Sehr geehrte Frau Service | |Z|
‘Bme Suchtext hier eingeben...
Benutzername: ‘ ‘
MNummer ‘ Bezeichnung Abkiirzung Nach| neues Kennwort: ‘ ‘
I T Eal . Kennwort wiederholen: ‘ ‘
nn - -
— | pe— —
L= R R woe| | | Sprache: [Bitte wahlen. -
00006 Frau Simone Service Servi Kontonummer Fibu: \ |
LR} . - ]
~ Adresse
{ B | e e e
= m - Anschrift; [Frau |
‘ Simone Service |
|‘ I Strafie / Hausnummer: ‘ |
PLZ [ Ort: [ |
|:| passive Elemente anzeigen
Kontakt
| Telefon 1: 030-12345 Felefun %
Fa: ‘ E-Mail: simone. service @beckerbillett. de [
Telefon als Guide:
Bemerkung
sas
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Wenn Sie keine direkten Angaben, wie die Durchwahl des Sachbearbeiters oder die personliche Email-Adresse, angeben
mdchten, steht es lhnen frei, hier allgemeine Angaben wie eine Zentrale Nummer oder eine allgemeine Mail zur
Kontaktaufnahme anzugeben.

Besonderheit bei Rechnungen an offentliche Auftraggeber bzw.
Rechnungsempfanger im offentlichen Sektor

Laut der E-Rechnungs-Verordnung (ERechV) ist die Angabe einer Leitweg-ID notwendig, sofern der Rechnungsempfanger ein
offentlicher Auftraggeber oder im dffentlichen Sektor angesiedelt ist. Zum dffentlichen Sektor gehdren unter anderem
Bundesbehérden, Landesbehdrden, Kommunen und andere 6ffentliche Einrichtungen.

Rechnungen ohne Leitweg-ID kdnnen von offentlichen Auftraggebern zurlickgewiesen werden, da sie nicht korrekt
zugeordnet werden kénnen. Fragen Sie im Zweifel Ihren Kundenkontakt, ob eine Leitweg-ID vorliegt.

Haben Sie einen Rechnungsempfanger bereits als Kontakt in TOP3 hinterlegt, kénnen Sie die Leitweg-ID in den Stammdaten
des Kontakts erganzen. Sie wird dann in neu erstellten Rechnungen mit in der Rechnung aufgenommen.

Start s wirtschaft  Besuchermanagement  Zutrittskontrolle  CRM tammdaten  institutionsabhangige Stammdaten
@ E.E =) & T Dauerkarten i Lieferscheine 7 Reseler-verkauf
I e ‘ =/ | e " [ Reseller-Storno Resellerkategorien
Umsatzstatisti jienerabrechnungen  Borliste verwalten Kontal &) 05 Dauerkarten drucken | |57 Rech Gutscheine
drucken = Bh BauerertEn Bt S Reseller abrechnen
Abrechnungen Reseller Funktionen

&y Stammdaten Kontakte 0
m & Kontakt Mustermann, Max' bearbeiten = [m] X
1 ™ ‘o
ﬁ Dauerkarten  Famiienmitglieder/Anschiuss  Erweitert T

Institution:  |Beckerbillett Demo In:

Beckerbillett Demo Installation

80
& Bitte Suchtext hier eingeben... s 00002
Bezeichnung: |Musbermann, Max ‘
Nummer | Bezeichnung o v [oma ]
= [ R |
[ Passiv
00002 Mustermann, Max
I L=
0 m— | o [ e '
Vorname: [Max | Machname: [Mustermann

["] such Anschlusskarten zeigen

| sehr geehrter Herr Mustermann

Geburtsdatum: 01.01.2000 -

Sprache: | itte wahlen... -]

Firma: [ |

bevorzugte Zahlart: | [Kein Eintrag] -

~ Adresse
Adresse: [Herm |
[ Max Mustermann |
| ||
Strafle [Haushir: | Testweg 1 |
Plz fOrt: 30175 Hannover |
Land: |Deutschland -]

# Kommunikation

Telefon 1: [ | Tetefon 2: [ |
s [ | £ | |
Abteilung: [ i | Leitweg-m: [ | “
fir die mit dem Kunden: L B
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Wenn Sie direkt in einer Rechnung eine Leitweg-ID dndern oder ergénzen méchten, so kénnen Sie dies ebenfalls
durchfiihren, wenn Sie die Detailansicht einer Rechnung aufrufen.

Warenwirtschaft Besuchermanagement Zutrittskontrolle CRM bergreifende Stammdaten institutionsabh&ngige Stammdaten Tools

g ; = : : cem) 78 Reseller-Verkauf
@ pis & E Dauerkarten & Lieferscheine

. ' ' ~ [73 Reseller-5torna Resellerkategorien
Umsadi:-ls;z;]:hken Bedienerabrechnungen  Bonliste verwalten Kontakte T 05 Dauerkarten drucker] E Rechnungen Gutscheine é el abrechnen
Abrechnungen Reseller Funktionen
¥ Stammdaten Rechnungen _ O X
# Rechnung '1-2024-00020° bearbeiten — [m] X I

Bemerkungen  Positionen (Rechnung erstellen

Institution: | Beckerbillett Dg

17
Beckerbillett Demo Installation
Bitt Suchiext fier engey Nummer; | 1-2024-00020 | | andern...
Betrag Brutto: 80,00
Mummer | Datum Datum: 20.11.2024 - Betrag Metto: 67,23
1202400020 20.11.2024 || pusgangsdawm: 20112024 - EomEEES A
[EES 8] I L Sachbearbeiter: |Be:kerbi||ett Standardbenutzer -
U BT Lol
- E e # Rechnungsdaten
] u
| PSR e |
[~ el ] 1 BN Vorname: | |Nad’1name: |
[ = = Firma: |
== . |
e ™ Briefanrede: |Sehr geehrte Damen und Herren
- _mmey ] =
<] s Kontaktkategorie: |B|tne wahlen... -
Adresse: - mae

|
|
|
|
|
|
|
ab Datum: |01.08.2024 | |
|
|
|
|
|
|
|

Strafle [ HausNr.: —— - —
Plz f Ort: | = n o . L1
Land: | Bitte wahlen. .. -

Email: == I 'r'--"—|Fax: |

Telefon: | | Telefon2: |

Ansprechpartner: | | Leitweg-ID: [999-12345-123]

verknupfter Kontakt

Kontakt: [+]

Bitte beachten Sie, dass die Leitweg-ID kein Pflichtfeld fiir XRechnungen im reguldren privaten Sektor (B2B und B2C) ist.
Fir weiterflihrende Informationen oder bei Riickfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfigung.

Mit freundlichen GriiRen

lhr TOP3-Team

- - *
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